________________________________________
 
УТВЕРЖДАЮ
________________________
___________ _____________
___________
 
Должностная инструкция № ___
машиниста экскаватора

 
___________________ 
__________
 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность машиниста экскаватора.

1.2. Машинист экскаватора относится к категории рабочих.
1.3. Решение о назначении на должность и об освобождении от должности машиниста экскаватора принимается ________________________ по представлению _______________ _______________________________.

1.4. Машинист экскаватора подчиняется ______________________________________.

1.5. На время отсутствия машиниста экскаватора (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное приказом _____________________________. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за исполнение возложенных на него обязанностей.

 
2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

 

2.1. На должность машиниста экскаватора назначается лицо, имеющее ________________ _____________________________________________________________________________.

2.2. Машинист экскаватора в своей деятельности руководствуется:
– действующими нормативно-техническими документами;
– уставом организации, локальными нормативными актами, нормативными и распорядительными документами, издаваемыми руководителем организации;
– настоящей должностной инструкцией.

2.3. Машинист экскаватора должен знать:
– устройство, конструктивные особенности, принцип работы и правила технической эксплуатации экскаватора и его механизмов;
– принцип работы механического, гидравлического и электрического оборудования экскаватора;
– правила балансировки экскаваторов;
– рациональные режимы работы экскаватора и приемы черпания;
– приемы управления механизмами экскаватора при разработке тяжелых и легких грунтов;
– правила разработки горной массы и грунта на поверхности, в подземных условиях в забое;
– способы разработки забоя;
– различие полезных ископаемых по сортам;
– правила движения в полевых условиях и по пересеченной местности;
– особенности разработки грунта мощными экскаваторами в глубоких забоях;
– методы применения различных способов экскавации в зависимости от системы и условий разработки;
– правила подключения экскаватора к электросетям;
– принцип работы и назначение применяемых средств измерений и автоматических устройств;
– особенности работы со сменным навесным оборудованием;
– правила погрузки горной массы и грунта в железнодорожные составы, думпкары, автомашины и в люки бункеров у конвейерных линий;
– правила производства транспортных, трубоукладочных работ;
– правила ведения установленной документации;
– причины возникновения неисправностей в работе экскаватора и способы их устранения;
– виды ремонта, монтажа и демонтажа экскаватора;
– конструкции быстроизнашивающихся деталей и узлов экскаватора и порядок их замены;
– основы электротехники, автоматики, электро- и телеуправления;
– электрослесарное дело в объеме знаний электрослесаря (слесаря);
– технологию сварочных, такелажных и стропальных работ;
– основы трудового законодательства;
– Правила трудового распорядка;
– правила по охране труда, охране окружающей среды, производственной санитарии и пожарной безопасности.

 
3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

 
Машинист экскаватора:
3.1. Осуществляет:
– разработку грунтов при устройстве выемок, насыпей, резервов, кавальеров и банкетов при строительстве _____________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ __________________________________________________________;
– планировку забоя, верхней и нижней площадок уступа, перемещение экскаватора в процессе работы;
– заоткоску уступов на промежуточных железнодорожных складах на должную величину угла склада при транспортировании горной массы автомобилями, производство работ по заоткоске уступов по конечному контуру, разработку дренажной канавы;
– послойное разрабатывание грунта;
– профилирование трассы экскаватора;
– экипировку парового экскаватора;
– опробование ходовых механизмов;
– профилактический осмотр и участие в ремонте экскаватора.

3.2. Управляет экскаватором при производстве вскрышных, добычных, переэкскавационных, зачистных, отвальных и погрузочно-разгрузочных работ.
3.3. Перемещает:
– топливо и различные материалы на складах, на транспортные средства, в отвал;
– грунт (горной массы) на борт карьера или в отвал.
3.4. Регулирует ходовые механизмы.

3.5. Обеспечивает:
– технически правильную разработку забоя и эффективное использование экскаватора;
– выемку горной массы по сортам.
3.6. Грузит полезные ископаемые и породы в железнодорожные составы, думпкары, на платформы, автомашины и в бункера.

3.7. Укладывает:
– породы в выработанном пространстве и на отвале;
– щиты настила и сланей под экскаватор.

3.8. Производит селективную разработку забоя.

3.9. Очищает: 
– габарит на приямке;
– транспортные средства от породы;
– ковш от налипшего грунта.

3.10. Проверяет заземление и включение в сеть силового кабеля.

3.11. Заправляет экскаватор горючими и смазочными материалами и водой.

3.12. Наблюдает за показаниями средств измерений, прочностью канатов, креплением двигателей, тормозными устройствами.

3.13. Ведет установленную техническую документацию.

3.14. Управляет канавокопателем.

3.15. Обслуживает сменное навесное оборудование экскаватора (погрузочного устройства, кабелепередвижчика и др.).

3.16. Выполняет:
– стропальные и такелажные работы при ремонте экскаваторов;
– отдельные служебные поручения ____________________________________.

 
4. ПРАВА

 
Машинист экскаватора вправе:

4.1. Требовать создания всех условий для выполнения должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в том числе предоставления необходимого оборудования, инвентаря, средств индивидуальной защиты, льгот и компенсаций за работу в условиях труда, отклоняющихся от нормальных.

4.2. Знакомиться с решениями руководства организации, касающимися его деятельности.

4.3. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

4.4. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

4.5. Повышать свою профессиональную квалификацию.

 
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 
Машинист экскаватора несет ответственность:

5.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, – в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
5.3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

5.4. За нарушение Правил трудового распорядка, правил противопожарной безопасности и техники безопасности, установленных в организации.
 
6. ПОРЯДОК ПЕРЕСМОТРА ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ
6.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости, ______________________________________.

6.2. С приказом о внесении изменений (дополнений) в должностную инструкцию знакомятся все работники, на которых распространяется действие этой инструкции, и ставят свою подпись.
Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом _____________________ ________________________________________.

СОГЛАСОВАНО
Начальник отдела кадров
_______________
_____________
_____________
 
С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.
 
Машинист экскаватора 
_______________
_____________
____________
