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	УТВЕРЖДАЮ
_____________
___________ ____________
__________


 

 

Должностная инструкция № _____
электромонтера по ремонту и техническому обслуживанию
электрических грузоподъемных механизмов
 

 

____________
___________
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность электромонтера по ремонту и техническому обслуживанию электрических грузоподъемных механизмов (далее – электромонтер).

 

1.2. Электромонтер относится к категории рабочих.

 

1.3. Электромонтер назначается на должность и освобождается от должности приказом ______________ организации по представлению ________________________________.

 

1.4. Электромонтер подчиняется (получает приказы, рабочие распоряжения и т. д.) непосредственно __________________________________________________________.

 

1.5. Электромонтер в своей деятельности руководствуется:
– техническими нормативно-правовыми актами, другими руководящими материалами, регламентирующими выполнение работ, порученных электромонтеру;
– уставом организации;
– локальными нормативными актами, распорядительными документами, издаваемыми руководителем организации, распоряжениями __________________________________;
– настоящей должностной инструкцией.

 

1.6. На время отсутствия электромонтера (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за исполнение возложенных на него обязанностей.

 

2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

 

2.1. На должность электромонтера назначается лицо, имеющее _____________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

 

2.2. Электромонтер должен знать:
– приказы, указания, распоряжения, инструкции и другие нормативно-распорядительные документы, регламентирующие работу электромонтера;
– методические указания по обследованию грузоподъемных механизмов, отработавших нормативный срок службы, предупреждению аварий и несчастных случаев при эксплуатации этих механизмов;
– Положение о производственном контроле, организацию надзора и обслуживания электрических грузоподъемных механизмов в организации;
– требования по эксплуатации электрических грузоподъемных механизмов (в частности, периодичность технического обслуживания и ремонта узлов и механизмов, возможные повреждения металлоконструкций и способы их устранения, периодичность и способы проверки приборов безопасности, способы регулировки тормозов, перечень быстроизнашивающихся деталей и допуски на их износ, критерии предельного состояния электрических грузоподъемных механизмов для отправки их в капитальный ремонт);
– устройство электрических грузоподъемных механизмов, приборов безопасности и съемных грузозахватных приспособлений;
– порядок регистрации и снятия с учета электрических грузоподъемных механизмов, установки и пуска их в эксплуатацию;
– систему планово-предупредительного ремонта электрических грузоподъемных механизмов, порядок вывода их в ремонт и ввода в эксплуатацию после ремонта;
– организацию и порядок проведения монтажа, ремонта, реконструкции и технического освидетельствования электрических грузоподъемных механизмов, а также обследования механизмов, отработавших нормативный срок службы;
– основы электротехники, радиотехники, телемеханики, электроники, устройство и электрические схемы электрических грузоподъемных механизмов;
– устройство, принцип действия, технические характеристики и конструктивные особенности обслуживаемых электрических грузоподъемных механизмов;
– конструкцию, способы и правила проверки на точность электрических грузоподъемных механизмов ____________________ любой мощности и напряжения;
– правила обслуживания сложных логических схем;
– методы комплексных испытаний электрических грузоподъемных механизмов ______________________________________;
– технологию работы с эпоксидными материалами;
– правила составления электрических схем и другой технической документации на электрические грузоподъемные механизмы;
– нормы нагрузки на электродвигатели, трансформаторы, кабели и провода различных сечений и напряжений;
– электрические схемы первичной и вторичной коммутации распределительных устройств;
– принцип действия защит с высокочастотной блокировкой;
– характерные виды повреждений электрических грузоподъемных механизмов и способы их устранения;
– организацию и технологию производства электромонтажных работ;
– нормы расхода материалов, запасных частей и электроэнергии;
– Правила трудового распорядка;
– правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности.

 

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

 

Электромонтер:

 

3.1. Содержит электрические грузоподъемные механизмы _________________________ ______________________________ в исправном состоянии (если содержание последних не возложено на другие службы) путем:
– проведения периодических осмотров, технических обслуживаний и ремонтов в установленные графиком сроки;
– систематического контроля за правильным ведением журнала периодических осмотров и своевременного устранения выявленных неисправностей;
– регулярного личного осмотра электрических грузоподъемных механизмов, съемных грузозахватных приспособлений и тары.
 

3.2. Обеспечивает исправное состояние, безаварийную и надежную работу электрических грузоподъемных механизмов, правильную их эксплуатацию, своевременный качественный ремонт, в частности:
– разборку, капитальный ремонт, сборку, установку и центровку высоковольтных электрических грузоподъемных механизмов;
– наладку, ремонт и регулирование ответственных, особо сложных, экспериментальных схем технологического оборудования, сложных электрических схем автоматических линий, а также ответственных и экспериментальных электрических грузоподъемных механизмов;
– проверку классов точности измерительных трансформаторов;
– выполнение работ по ремонту, монтажу и демонтажу кабельных линий в специальных трубопроводах, заполненных маслом или газом под давлением;
– сложные эпоксидные концевые разделки в высоковольтных кабельных сетях, а также монтаж соединительных муфт между медными и алюминиевыми кабелями;
– комплексные испытания электродвигателей электроаппаратов и трансформаторов различных мощностей после капитального ремонта;
– подготовку отремонтированных электрических грузоподъемных механизмов к сдаче в эксплуатацию.
3.3. Изучает условия работы электрических грузоподъемных механизмов, выявляет причины преждевременного износа, принимает меры по их предупреждению и устранению.
 

3.4. Инструктирует сотрудников, пользующихся электрическими грузоподъемными механизмами, о правилах их эксплуатации и мерах по предупреждению производственных травм.

 

3.5. Принимает участие:
– в ликвидации неисправностей электрических грузоподъемных механизмов, их ремонте, монтаже и регулировке, электротехнических измерениях и испытаниях;
– в разработке мероприятий по повышению надежности, качества работы закрепленных технических средств, в освоении и модернизации действующих электрических грузоподъемных механизмов.
 

3.6. Осваивает и внедряет прогрессивные методы технического обслуживания, ремонта, монтажа и других работ по электрическим грузоподъемным механизмам.

 

3.7. Участвует в составлении заявок на материалы, запасные части, инструмент и обеспечивает их экономное и рациональное расходование.

 

3.8. Выполняет работы по ремонту, сборке и регулированию особо сложных, ответственных экспериментальных электрических грузоподъемных механизмов.

 

3.9. Осуществляет:
– комплексные испытания электродвигателей, электроаппаратов и трансформаторов различных мощностей после капитального ремонта;
– балансировку роторов электрических грузоподъемных механизмов, выявление и устранение вибрации.
 

3.10. Подготавливает отремонтированные электрические грузоподъемные механизмы к сдаче в эксплуатацию.

 

4. ПРАВА 

 

Электромонтер вправе:

 

4.1. Требовать создания нормальных условий для выполнения должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией. В том числе предоставления необходимого оборудования, инвентаря, средств индивидуальной защиты, льгот и компенсаций за работу в условиях труда, отклоняющихся от нормальных.

 

4.2. Знакомиться с решениями руководства организации, касающимися его деятельности.

 

4.3. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

 

4.4. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

 

4.5. Повышать свою профессиональную квалификацию.

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 

Электромонтер несет ответственность:

 

5.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
 

5.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, – в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
 

5.3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

 

5.4. За нарушение Правил трудового распорядка, правил противопожарной безопасности и техники безопасности, установленных в организации.

 

Должностная инструкция разработана в соответствии с ____________________________ __________________________________.

 

СОГЛАСОВАНО:
 

_____________
_______________
____________
___________
 

_____________
_______________
____________
___________
 

С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.
 

Электромонтер
_______________
____________
___________
