 
 
	УТВЕРЖДАЮ
________
                      
__________


 
Должностная инструкция № __
начальника ремонтного цеха ____________
 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность 
начальника ремонтного цеха.
 
1.2. Начальник ремонтного цеха относится к категории руководителей.
 
1.3. Решение о назначении на должность начальника ремонтного цеха и об освобождении от 
должности принимается ______________________ по представлению __________________
____________.
 
1.4. На должность начальника ремонтного цеха назначается лицо, имеющее _______
__________________________________________________________________________________
____________________________.
 
1.5. Начальник ремонтного цеха в своей деятельности руководствуется:
– действующими нормативно-правовыми и техническими документами по вопросам 
выполняемой работы;
– ___________________, локальными нормативными актами ___________;
– настоящей должностной инструкцией.
 
1.6. Начальник ремонтного цеха должен знать:
– действующее законодательство РФ, нормативные и методические материалы, касающиеся 
технического обслуживания и ремонта оборудования;
– перспективы технического развития ___________ и цеха (мастерской);
– единую систему планово-предупредительного ремонта и рациональной эксплуатации 
технологического оборудования;
– организацию ремонтных работ и технического обслуживания оборудования в ___________;
– технические характеристики, конструктивные особенности и эксплуатационные данные 
оборудования ___________ и цеха;
– порядок и методы планирования проведения ремонтных работ;
– основные технологические процессы производства продукции ___________;
– системы ремонтов и технологию ремонтных работ;
– стандарты, технические условия и инструкции по техническому обслуживанию, ремонту, 
монтажу и испытанию оборудования;
– формы и методы производственно-хозяйственной деятельности;
– действующие положения по оплате труда, формы материального стимулирования;
– передовой отечественный и зарубежный опыт по техническому обслуживанию и ремонту 
оборудования;
– основы экономики, организации труда, производства и управления;
– основы трудового законодательства РФ;
– Правила трудового распорядка;
– правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
 
1.7. Начальник ремонтного цеха подчиняется ______________________________.
 
1.8. На время отсутствия начальника ремонтного цеха (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности 
исполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое приобретает соответствующие 
права и несет ответственность за исполнение возложенных на него обязанностей.
 
2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
 
Начальник ремонтного цеха обязан:
 
2.1. Осуществлять:
– руководство производственно-хозяйственной деятельностью ремонтного цеха;
– подбор сотрудников, их расстановку и целесообразное использование.
 
2.2. Возглавлять работу по внедрению систем комплексного регламентированного обслуживания, 
обеспечивающих своевременное исполнение ремонтных работ.
 
2.3. Обеспечивать:
– выполнение плановых заданий в установленные сроки;
– ритмичную работу;
– повышение производительности труда;
– снижение стоимости ремонта при высоком качестве ремонтных работ;
– организацию рационального использования и хранения материалов, инструмента, правильное 
хранение ремонтируемых объектов;
– разработку и организацию технологических процессов ремонта;
– эксплуатацию оборудования и других основных средств, выполнение графиков их ремонта;
– безопасные условия труда, инструктаж и периодическую проверку знаний правил технической 
эксплуатации, контроль их соблюдения подчиненным персоналом.
 
2.4. Организовывать:
– разработку и своевременное доведение до исполнителей _________________________________
___________ плановых заданий;
– учет и составление отчетности о ремонтно-производственной деятельности;
– работу по специальной оценке условий труда, улучшению нормирования труда, 
обобщению и распространению передовых приемов и методов труда, развитию рационализации и 
изобретательства;
– работу, связанную с разработкой и внедрением стандартов, технических условий и других 
нормативных материалов по эксплуатации, ремонту и профилактическому обслуживанию 
оборудования и подвижного состава;
– повышение квалификации сотрудников.
 
2.5. Проводить работу по совершенствованию организации труда и производства, 
предупреждению брака и повышению качества ремонтных работ, изделий, использованию 
резервов повышения производительности труда и снижению трудоемкости ремонтных работ и 
изготовляемых изделий.
 
2.6. Контролировать:
– расход материалов, запасных частей, полуфабрикатов, электроэнергии, воды;
– проведение ремонтных работ и испытаний оборудования;
– соблюдение правил эксплуатации оборудования;
– соблюдение правил и норм охраны труда, производственной и трудовой дисциплины, правил 
внутреннего трудового распорядка.
 
2.7. Координировать работу мастеров участков. Проводить воспитательную работу в коллективе.
 
2.8. Участвовать:
– в работе по планированию технического развития производства и модернизации оборудования;
– расследовании случаев производственного травматизма и разработке мероприятий по их 
предупреждению;
– ___________________________________________.
 
2.9. Представлять предложения о поощрении работников и наложении взысканий.
 
3. ПРАВА
 
Начальник ремонтного цеха вправе:
 
3.1. Знакомиться с проектными решениями ___________, касающимися его деятельности.
 
3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными 
настоящей инструкцией обязанностями.
 
3.3. В пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю о недостатках, 
выявленных в процессе исполнения должностных обязанностей, и вносить предложения по их 
устранению.
 
3.4. Требовать от ___________ оказания содействия в исполнении своих должностных 
обязанностей и прав.
 
3.5. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, 
необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.
 
3.6. Распределять обязанности между работниками отдела, составлять их должностные 
инструкции, контролировать их исполнение.
 
3.7. Готовить предложения:
– о поощрении работников отдела, отличившихся в решении вопросов, входящих в их 
компетенцию;
– наложении дисциплинарных взысканий на работников отдела за неисполнение и 
ненадлежащее исполнение ими должностных обязанностей.
 
3.8. Подписывать и визировать:
– документы внутреннего характера (служебные записки, внутреннюю переписку, отчеты, 
представления и т. д.);
– документы внешней переписки в пределах своей компетенции.
 
3.9. Распределять премии среди непосредственно подчиненных ему работников в пределах 
выделенных средств.
 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
 
Начальник ремонтного цеха несет ответственность:
 
4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, 
предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим 
законодательством Российской Федерации.
 
4.2. За нарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, 
определенных действующим трудовым, административным, уголовным и гражданским 
законодательством Российской Федерации.
 
4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим 
законодательством Российской Федерации.
 
5. ПОРЯДОК ПЕРЕСМОТРА ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ
 
5.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере 
необходимости, _________________________________.
 
5.2. С приказом о внесении изменений (дополнений) в должностную инструкцию знакомятся все 
работники ___________, на которых распространяется действие этой инструкции, и ставят свою 
подпись.
 
Должностная инструкция разработана в соответствии с _______________________________________
__.
 
СОГЛАСОВАНО:
 
  
 
С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте. 
 
Начальник ремонтного 
