
	Генеральному директору
___________
___________
от ________________,
работающего в должности
______________________________


 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о возмещении сверхнормативных командировочных расходов 
 
_________
__________
 
В период нахождения в командировке в _______________________________________ с _ по _________ проживал ____________________. Стоимость проживания составила ______ руб. (____ руб. в сутки), что превышает норматив, установленный _______________________ (____ руб. в сутки). 
При оплате _____________________________________ за проживание мною были внесены ____ руб. собственных денежных средств. Перерасход на оплату жилья в размере ____ руб. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
 
Прошу возместить понесенные расходы в размере ____ (__________) руб. __ коп. Документы, подтверждающие осуществленные расходы, прилагаю:
– счет ________;
– счет-фактура ________.
 
 
____________
_________________
________________
________________

