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Должностная инструкция № ___
оператора заправочных станций
 

_________
_________ 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность оператора заправочных станций.

1.2. Решение о назначении на должность и об освобождении от должности принимается ____________________________ по представлению ____________________________.

1.3. На должность оператора заправочных станций назначается лицо, имеющее _______ ___________________ образование и опыт соответствующей работы не менее __________.

1.4. Оператор заправочных станций в своей деятельности руководствуется:
– действующими нормативно-техническими документами;
– локальными нормативными актами организации;
– настоящей должностной инструкцией.

1.5. Оператор заправочных станций должен знать:
– правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
– принцип работы обслуживаемого заправочного оборудования; 
– назначение и внешние отличия нефтепродуктов; 
– наименования, марки и сорта отпускаемых нефтепродуктов; 
– наименование и условия применения контрольно-измерительных приборов; 
– правила оформления документации на принимаемые и реализованные нефтепродукты; 
– правила хранения и отпуска нефтепродуктов.

1.6. Оператор заправочных станций подчиняется ____________________________.

1.7. На время отсутствия оператора заправочных станций (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное ____________________________.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

 

Оператор заправочных станций:

 

2.1. Заправляет горючими и смазочными материалами (бензином, керосином, маслом) автомобили, мототранспорт, тракторы, всевозможные установки, суда и другие транспортные средства вручную и с помощью топливно-раздаточных колонок. 
2.2. Отпускает эти материалы водителям транспортных средств.
2.3. Проверяет давление воздуха в шинах.
2.4. Отпускает нефтепродукты, расфасованные в мелкую тару.
2.5. Продает запчасти. 
2.6. Принимает нефтепродукты и смазочные материалы. 
2.7. Отбирает пробы для проведения лабораторных анализов.
2.8. Оформляет документы на принимаемые и реализованные продукты. 
2.9. Составляет отчет за смену.
3. ПРАВА

 

Оператор заправочных станций вправе:

3.1. Знакомиться с проектными решениями ______________, касающимися его деятельности.

3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

3.3. В пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю о недостатках, выявленных в процессе исполнения должностных обязанностей, и вносить предложения по их устранению.

3.4. Требовать от ______________ оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

3.5. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 

Оператор заправочных станций несет ответственность:

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За нарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

 

5. ПОРЯДОК ПЕРЕСМОТРА ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ

 

5.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости, ___________________________________.

5.2. С приказом о внесении изменений (дополнений) в должностную инструкцию знакомятся все работники, на которых распространяется действие этой инструкции, и ставят свою подпись.

Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом _____________________ _____________________.

 

СОГЛАСОВАНО

 

_____________________
______________
______________
_________
С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.

Оператор заправочных станций
______________
______________
_________
