_______________________________________________________________________
УТВЕРЖДАЮ
_____________________
___________ __________
___________
Должностная инструкция № ___
сборщика стеклопакетов

___________
___________
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность 
сборщика стеклопакетов.

1.2. Сборщик стеклопакетов относится к категории рабочих.

1.3. Сборщик стеклопакетов назначается на должность и освобождается от должности приказом ____________________ организации по представлению _________________. 

1.4. Сборщик стеклопакетов подчиняется (получает приказы, рабочие распоряжения и т. д.) непосредственно ______________________________.

1.5. Сборщик стеклопакетов в своей деятельности руководствуется:
– техническими нормативно-правовыми актами, другими руководящими материалами, регламентирующими выполнение работ, порученных сборщику стеклоизделий;
– уставом организации;
– локальными нормативными актами, распорядительными документами, издаваемыми руководителем организации, распоряжениями _________________________;
– настоящей должностной инструкцией.

1.6. На время отсутствия сборщика стеклопакетов (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за исполнение возложенных на него обязанностей.

2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

2.1. На должность сборщика стеклопакетов назначается лицо, имеющее _____________ _______________________________________________________________.

2.2. Сборщик стеклопакетов должен знать:
– устройство и правила эксплуатации используемого оборудования и приспособлений;
– устройство и правила применения контрольно-измерительных приборов и инструментов;
– технологический процесс сборки различных конструкций и приготовления клеящих составов;
– требования, предъявляемые к применяемым материалам и готовым изделиям;
– требования, предъявляемые к качеству выполняемых работ, в том числе и по смежным операциям или процессам;
– приемы сборки и оформления изделий;
– способы крепления;
– нормы расхода сырья и материалов на выполняемые им работы, методы рационального использования материальных ресурсов;
– виды брака, причины его возникновения, способы предупреждения и устранения брака;
– характеристики опасных и вредных производственных факторов;
– требования к использованию средств защиты;
– способы и приемы безопасного выполнения работ;
– основные виды отклонений от нормального технологического режима и методы их устранения;
– способы исправления дефектов оптических показателей изделия;
– порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
– порядок действий, направленных на предотвращение аварийных ситуаций; 
– порядок действий при возникновении аварий и ситуаций, которые могут привести к нежелательным последствиям;
– правила трудового распорядка;
– правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Сборщик стеклопакетов обязан:
3.1. Ежедневно перед началом работ получить сменно-суточное задание у ____________. 

3.2. Собирать стеклопакеты согласно заданию, полученному от _____________________.

3.3. Выполнять ________________________________ в соответствии с заказом работы, предусмотренные технологическим процессом изготовления стеклопакетов___________ __________________________________:
– ___________________________________________________________________________;
– ___________________________________________________________________________;
– ___________________________________________________________________________. 

4. ПРАВА 

Сборщик стеклопакетов вправе:

4.1. Требовать создания нормальных условий для выполнения должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией. В том числе предоставления необходимого оборудования, инвентаря, средств индивидуальной защиты, льгот и компенсаций за работу в условиях труда, отклоняющихся от нормальных.

4.2. Знакомиться с решениями руководства организации, касающимися его деятельности.

4.3. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

4.4. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

4.5. Повышать свою профессиональную квалификацию.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Сборщик стеклопакетов несет ответственность:

5.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации. 

5.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, – в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации. 

5.3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

5.4. За нарушение Правил трудового распорядка, правил противопожарной безопасности и техники безопасности, установленных в организации.

Должностная инструкция разработана в соответствии с _____________________________ _______________________________________.

СОГЛАСОВАНО: 

______________
_______________
____________
__________
_____________
_______________
____________ 
__________ 

С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте. 

Сборщик стеклопакетов
_______________
____________
__________
