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СМЕТА (расчет)
ежемесячного процента отчислений
в резерв на оплату отпусков
на ____ год
1. Расчет предполагаемой суммы расходов на оплату труда
Обоснование расчета:
В соответствии со штатным расписанием ___________ в ____ году в организации будут 
работать:
	Наименование 
должности
	Оклад, 
руб.
	Ежемесячная 
премия, руб.
	Оклад с 
учетом 
премии, руб.
	Количество 
штатных единиц
	Итого, 
руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого предполагаемая сумма расходов на оплату труда в месяц, руб.
	


Выплата квартальных и годовых премий системой оплаты труда не предусмотрена.
Поскольку фактически в году сотрудники отрабатывают 11 месяцев (один месяц они 
находятся в отпуске), предполагаемая годовая сумма расходов на оплату труда 
рассчитывается исходя из предполагаемой зарплаты сотрудников за 11 месяцев.
 Расчет:
____________________________________________________________________________
 2. Расчет предполагаемой суммы расходов на оплату труда с учетом взносов на 
обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и взносов на 
страхование от несчастных случаев и профзаболеваний 
 Обоснование расчета:
___________ уплачивает взносы на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) 
страхование и взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний в общем 
порядке.
При расчете предполагаемой суммы расходов на оплату труда в расчет принимаются все 
начисленные страховые взносы.
 Расчет:
Страховые взносы с предполагаемой суммы расходов на оплату труда равны:
_____________________________________________________________________________
Взносы на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний с предполагаемой суммы 
расходов на оплату труда по всем сотрудникам составили _____________________________________________________________________________.
Предполагаемая сумма расходов на оплату труда на ____ год с учетом всех начисленных 
страховых взносов составляет:
______________________________________________________________________________
3. Расчет предполагаемой суммы отпускных
Обоснование расчета:
В ____ году сотрудникам будет предоставляться основной оплачиваемый отпуск 
продолжительностью __ календарных дней. Права на дополнительный отпуск сотрудники не 
имеют.
Расчет отпускных проводится по правилам статьи 139 Трудового кодекса РФ. Среднемесячное 
число дней принимается равным 29,3. Сумма расходов на оплату труда принимается равной 
сумме окладов и премий всех сотрудников. Расчетный период – 12 календарных месяцев.
Расчет:
Сумма предполагаемого заработка за расчетный период равна:
________________________________________________________________________________
Предполагаемый размер отпускных на ____ год равен:
__________________________________________________________________________________
4. Расчет предполагаемой суммы отпускных с учетом взносов на обязательное 
пенсионное (социальное, медицинское) страхование и взносов на страхование от 
несчастных случаев и профзаболеваний
Обоснование расчета:
При расчете предполагаемой суммы отпускных с учетом взносов на обязательное пенсионное 
(социальное, медицинское) страхование и взносов на страхование от несчастных случаев и 
профзаболеваний в расчет принимаются все начисленные страховые взносы.
Расчет:
Сумма взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование с 
предполагаемой годовой суммы отпускных равна:
__________________________________________________________________________________
Сумма взносов на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний с предполагаемой 
годовой суммы отпускных по всем сотрудникам составляет ______________________________.
Предполагаемый размер отпускных на ____ год с учетом всех страховых взносов равен:
_________________________________________________________________________________
5. Расчет ежемесячного процента отчислений в резерв на оплату отпусков
Обоснование расчета:
Расчет ежемесячного процента отчислений в резерв на оплату отпусков проводится по 
правилам статьи 324.1 Налогового кодекса РФ.
Расчет:
_________________________________________________________________________________
       
     
Составил:
 
	Главный бухгалтер ___________
	 
	____________



