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	УТВЕРЖДАЮ
____________________
                 ____________
____________________


 
Должностная инструкция № ___
дворника
 
 
_________                                                                                                                                 __________
 
 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность дворника.
 
1.2. Решение о назначении на должность и об освобождении от должности принимается ______________________ по представлению ______________________________.
 
1.3. На должность дворника назначается лицо, имеющее _______________________________________________________________.
 
1.4. Дворник в своей деятельности руководствуется:
– действующими нормативными документами по вопросам выполняемой работы;
– ___________________, локальными нормативными актами ___________;
– настоящей должностной инструкцией.
 
1.5. Дворник должен знать:
– нормативные документы по вопросам санитарии, благоустройства, внешнего содержания зданий 
и охраны общественного порядка;
– адреса и номера телефонов: отделения полиции, местного участкового инспектора полиции, скорой помощи, пожарной части, ближайшего учреждения по оказанию медицинской помощи, аптеки, детской комнаты и т. п.;
– Правила трудового распорядка;
– правила и нормы охраны труда.
 
1.6. Дворник подчиняется ______________________________.
 
1.7. На время отсутствия дворника (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке.
 
2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
 
Дворник обязан:
 
2.1. Убирать улицы, тротуары, участки и площади, прилегающие к обслуживаемому домовладению.
 
2.2. Своевременно чистить от снега и льда тротуары, мостовые и дорожки, посыпать их песком.
 
2.3. Очищать пожарные колодцы для свободного доступа к ним в любое время.
 
2.4. Рыть и прочищать канавки и лотки для стока воды.
 
2.5.Промывать уличные урны и периодически очищать их от мусора.
 
2.6. Наблюдать:
– за своевременной очисткой дворовых мусорных ящиков, общественных туалетов и их санитарным состоянием;
– за исправностью и сохранностью всего наружного домового оборудования и имущества ____________________________________________________________________;
– за сохранностью зеленых насаждений и их ограждений.
 
2.7. Вывешивать флаги на фасадах домов, а также снимать и хранить их.
 
2.8. Своевременно зажигать и тушить фонари на обслуживаемой территории.
 
2.9. По мере необходимости участвовать в обходах территорий домовладения, проводимых полицией.
 
2.10. Оказывать помощь лицам, пострадавшим от несчастных случаев, престарелым, больным, детям и т. д.
 
3. ПРАВА
 
Дворник вправе:
 
3.1. Знакомиться с проектными решениями ___________, касающимися его деятельности.
 
3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.
 
3.3. В пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю о недостатках, выявленных в процессе исполнения должностных обязанностей, и вносить предложения по их устранению.
 
3.4. Требовать от ___________ оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.
 
3.5. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.
 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
 
Дворник несет ответственность:
 
4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
 
4.2. За нарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
 
4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
 
5. ПОРЯДОК ПЕРЕСМОТРА ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ
 
5.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости, _________________________________.
 
5.2. С приказом о внесении изменений (дополнений) в должностную инструкцию знакомятся под расписку все работники ___________, на которых распространяется действие этой инструкции.
 
 
Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом _________________________________________________.
 
 
СОГЛАСОВАНО
 
__________________________                                                                                          ____________
__________
 
 
С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.
 
Дворник                                                                                                                            _____________
__________

