________________________________________________

 

 

 

	УТВЕРЖДАЮ
_____________________
_____________________
_____________________


 

 

Должностная инструкция № __

автослесаря

_____________
____________

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Автослесарь назначается на должность и освобождается от должности приказом 
_______________________________ организации по представлению __________________________
_________________________________.

1.2. Автослесарь подчиняется и получает приказы, рабочие распоряжения непосредственно от ____________________________________________ и находится в оперативном подчинении у __________________________________.

2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

2.1. На должность автослесаря назначается лицо, ______________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

2.2. Автослесарь должен знать:
– нормативно-правовые акты, другие руководящие материалы, регламентирующие деятельность в области ремонта автомобилей;

– особенности гарантийного ремонта автомобилей;

– устройство ремонтируемого оборудования (автомобилей, его узлов, агрегатов);

– принципы работы с ремонтируемым оборудованием (автомобилями, его узлами, агрегатами);

– правила разборки и ремонта деталей, узлов, агрегатов, приборов;

– основы правил по технике безопасности; 

– способы восстановления изношенных механизмов;

– технические условия на испытания, регулировку и приемку узлов, механизмов и оборудования после ремонта;

– устройство и способы применения специальных приспособлений и контрольно-измерительных инструментов.

3. ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

В рамках своей  деятельности автослесарь обязан.

3.1. Обеспечивать безаварийную и надежную работу автотранспорта предприятия, правильную эксплуатацию, своевременный ремонт, контроль технического состояния.
3.2. Проводить работы по планово-предупредительному ремонту.

3.3. Проводить сезонное обслуживание автомобилей.

3.4. Проводить профилактический осмотр автомобилей и оборудования.

3.5. Содержать в чистоте рабочее место и оборудование, работать с использованием спецодежды и требуемых средств защиты, приспособлений и ограждений.

3.6. Оперативно принимать меры к устранению поломок в работе автотранспорта.

3.7. Участвовать в установке и замене запасных частей и оборудования.

3.8. Участвовать в работах по внедрению прогрессивных методов ремонта и восстановления оборудования, мероприятий по увеличению сроков службы оборудования, сокращению простоев, предупреждению аварий и производственного травматизма.

3.9. Знать и соблюдать при работе инструкции по технике безопасности, пожарной безопасности, производственной санитарии.

3.10. В строго установленные сроки оформлять необходимую документацию относительно вверенной ему работы (акты, заказ-наряды и т. д.).

3.11. Информировать _____________________ и _____________________________________:

– о выявленных неисправностях автомобилей, оборудования, приборов;

– о каждом случае травмы, отравления, ожога, полученным лично или другими сотрудниками, а также о возгорании, взрыве или возникновении аварийной ситуации;

– о лицах, допускающих нарушения инструкций по технике безопасности, пожарной безопасности.

4. ПРАВА

4.1. Пользоваться информационными материалами и нормативно-правовыми документами, необходимыми для выполнения своих должностных обязанностей.

4.2. Вносить предложения по вопросам организации труда и отдыха.

4.3. Проверять техническое состояние автомобилей перед выездом из ремонтного цеха, гаража.

4.4. Представлять на рассмотрение своего непосредственного руководства предложения по совершенствованию своей работы.

4.5. Сообщать руководству обо всех недостатках, выявленных в процессе работы, и вносить предложения по их устранению.

4.6. Проходить переподготовку и повышение квалификации в порядке, установленном трудовым законодательством и локальными нормативными актами организации. 

4.7. Взаимодействовать со всеми функциональными подразделениями организации и должностными лицами по вопросам профессиональной деятельности в пределах своей компетенции.

4.8. Требовать от руководства организации обеспечения организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также содействия в обеспечении прав, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Автослесарь несет ответственность.

5.1. За некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на него должностной инструкцией обязанностей в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

5.2. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим законодательством РФ.

5.3. За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.

5.4. За несоблюдение правил и инструкций по технике безопасности и промышленной санитарии.

6. ПОРЯДОК ПЕРЕСМОТРА ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ

6.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере 
необходимости, _______________________________________.

6.2. С приказом о внесении изменений (дополнений) в должностную инструкцию знакомятся 
под расписку все сотрудники, на которых распространяется действие этой инструкции.

Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом ________________________
_________________________________________.

 

СОГЛАСОВАНО

 

Начальник отдела кадров
______________
_____________

 

____________

 

С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.

 

Автослесарь
______________
_____________

 

____________
