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Должностная инструкция № ____
рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту зданий
 

___________
____________
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту зданий.

1.2. Решение о назначении на должность и об освобождении от должности принимается ______________________ по представлению ___________________________.

1.3. На должность рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту зданий назначается лицо, имеющее ___________________________ образование и опыт соответствующей работы не менее _____________.

1.4. Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий в своей деятельности руководствуется:
– действующими нормативно-техническими документами;
– локальными нормативными актами _______________;
– настоящей должностной инструкцией.

1.5. Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий должен знать:
– постановления местных органов по вопросам санитарии, благоустройства, внешнего содержания зданий;
– правила санитарии и гигиены по содержанию улиц, помещений, мусоропроводов и др.;
– устройство и правила эксплуатации обслуживаемого оборудования;
– правила безопасности при выполнении уборочных работ;
– правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

1.6. Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий подчиняется ___________________________.

1.7. На время отсутствия рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту зданий (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное _______________
_________________________.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

 

Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий:

 

2.1. Убирает и содержит в надлежащем санитарном состоянии здания и прилегающие к ним территории (дворы, тротуары, сточные каналы, урны, мусоросборники, мусоропроводы, лестничные площадки и марши, помещения общего пользования, кабины лифтов, подвалов, чердаков и т. д.). 

2.2. Выполняет сезонную подготовку обслуживаемых зданий, сооружений, оборудования и механизмов. 

2.3. Очищает от снега и льда дворовые территории, тротуары, крыши, навесы, водостоки и т. д.
2.4. Устраняет повреждения и неисправности по заявкам.
3. ПРАВА

 

Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий вправе:

3.1. Знакомиться с проектными решениями ___________, касающимися его деятельности.

3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

3.3. В пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю о недостатках, выявленных в процессе исполнения должностных обязанностей, и вносить предложения по их устранению.

3.4. Требовать от ____________ оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

3.5. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 

Рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий несет ответственность:

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За нарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

 

5. ПОРЯДОК ПЕРЕСМОТРА ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ

 

5.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости, ________________________________.

5.2. С приказом о внесении изменений (дополнений) в должностную инструкцию знакомятся все работники, на которых распространяется действие этой инструкции, и ставят свою подпись.

Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом _____________________
________________________.

 

СОГЛАСОВАНО

 

_________________________
______________
_____________
____________
С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.

Рабочий по комплексному 
обслуживанию и ремонту зданий
______________
_____________
_____________
