__________________________________________________________________
 
УТВЕРЖДАЮ
______________________
______________________
______________________
 

Должностная инструкция № __________
полевого инженера (бурение скважин)
 
________________
________________
 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность полевого инженера.

1.2. Полевой инженер относится к категории специалистов, назначается на должность для контроля за безаварийной, технически правильной эксплуатацией и надежной работой нефтяных скважин.

1.3. Решение о назначении на должность полевого инженера и об освобождении от должности принимается _______________________ по представлению _____________________________.

1.4. Полевой инженер подчиняется __________________________________________________.

1.5. На время отсутствия полевого инженера (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за исполнение возложенных на него обязанностей.
 

2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
 

2.1. На должность полевого инженера назначается лицо, удовлетворяющее следующим требованиям:
– _______________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________;
– _______________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________;
– _______________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________.

2.2. Полевой инженер в своей деятельности руководствуется:
– действующими нормативно-техническими документами;
– уставом организации, локальными нормативными актами, нормативными и распорядительными документами, издаваемыми руководителем организации;
– настоящей должностной инструкцией.

2.3. Полевой инженер должен знать:
– законы и иные нормативно-правовые акты в области геологического изучения, использования и охраны недр и окружающей среды;
– организационно-распорядительные документы и методические материалы, касающиеся производства буровых работ;
– основы геологии, палеонтологии, структурной геологии и геокартирования, региональную геологию, основы геотектоники, минералогии, кристаллографии, петрографии, литологии, геохимии нефти и газа;
– общие сведения о геологии района работ;
– геофизические исследования скважин – каротаж, виды каротажа – электрический, радиоактивный, акустический, газовый и т. д., стандартный каротаж;
– горно-геологические условия бурения скважин;
– направленность, специализацию и перспективы развития буровых работ в организации;
– виды и способы бурения скважин;
– назначение и конструкции скважин;
– требования и порядок разработки проектно-производственной документации на бурение скважин;
– организацию и технологию бурения и опробования пластов в процессе бурения скважин;
– испытание объектов в скважине;
– организацию и правила проведения монтажно-демонтажных работ и транспортировки бурового оборудования;
– геолого-технические требования, предъявляемые к качеству бурения и опробования скважин;
– правила технической эксплуатации и обслуживания бурового оборудования, контрольно-измерительной аппаратуры, инструмента;
– причины и условия возникновения технических неполадок, аварий и осложнений при бурении, способы их предупреждения и ликвидации;
– правила учета и хранения геологического материала (керна, проб и т. п.);
– порядок и правила ведения производственной и отчетной документации;
– порядок планирования, проектирования и финансирования буровых работ;
– нормы и расценки на буровые работы, порядок их пересмотра;
– действующие положения по оплате труда;
– требования Госгортехнадзора России к эксплуатации оборудования и ведению буровых работ;
– опыт в области техники и технологии бурения скважин;
– основные виды применяемой техники и технологии бурения нефтяных и газовых скважин;
– основы экономики, организации производства, труда и управления;
– основы трудового законодательства;
– Правила трудового распорядка;
– правила по охране труда, охране окружающей среды, производственной санитарии и пожарной безопасности.
 

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
 

Полевой инженер:
3.1. Анализирует:
– передовой опыт на буровых работах;
– причины простоев, аварий и брака при сооружении скважин;
– данные о работе буровых и вышкомонтажных бригад;
– использование бурового оборудования и бурового инструмента.

3.2. Ведет установленный учет и составляет необходимую отчетность.

3.3. Контролирует:
– рациональность использования материально-технических ресурсов;
– соблюдение буровыми бригадами:

– производственной и технологической дисциплины;

– правил эксплуатации оборудования;

– требований, предъявляемых к качеству работ;

– правил техники безопасности, охраны труда, противопожарной защиты;

– мер по охране недр и окружающей среды.

3.4. Осуществляет технико-технологическое обеспечение буровых работ.

3.5. Разрабатывает:
– конструкцию и технологические параметры бурения скважин, а также схемы монтажно-демонтажных работ;
– мероприятия:

– по совершенствованию организации проведения и повышению эффективности буровых работ;

– по рациональному использованию рабочего времени буровых бригад;

– по предупреждению аварий и осложнений в процессе бурения;
– техническую документацию (геолого-технические наряды, режимно-технологические карты и т. п.) на сооружение скважин и контролирует ее исполнение.

3.6. Проводит мониторинг бурения.

3.7. Составляет графики сооружения скважин.

3.8. Участвует:
– в работе по внедрению новой техники и технологии, рационализации, изобретательству, нормированию труда;
– в организации и ликвидации буровых работ;
– в планировании и организации обеспечения буровых бригад материально-техническими ресурсами;
– в планировании производства буровых работ и разработке производственно-технической части проектно-сметной документации;
– в повышении квалификации рабочих на буровых работах;
– в расстановке буровых бригад по объектам и определении их оснащения техническими средствами;
– в составлении графиков ремонта и технического обслуживания бурового оборудования и контролирует их выполнение.
 

4. ПРАВА
 

Полевой инженер вправе:
4.1. Получать все предусмотренные действующим законодательством социальные гарантии.

4.2. Требовать создания всех условий для выполнения должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в том числе предоставления необходимого оборудования, инвентаря, средств индивидуальной защиты, льгот и компенсаций за работу в условиях труда, отклоняющихся от нормальных.

4.3. Знакомиться с решениями руководства организации, касающимися его деятельности.

4.4. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

4.5. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

4.6. Повышать свою профессиональную квалификацию.
 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
 

Полевой инженер несет ответственность:

5.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, – в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации. 

5.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, – в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации. 

5.3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

5.4. За нарушение Правил трудового распорядка, правил противопожарной безопасности и техники безопасности, установленных в организации.
Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом _____________________ _____________________________________________________________________________.

 

СОГЛАСОВАНО 
 

Начальник отдела кадров                                   _______________                        _______________
_______________
 

С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте. 
 

Полевой инженер                                                                            __________________                              _______________
_______________
