________________________________________________

	УТВЕРЖДАЮ
____________________
____________________
____________________


Должностная инструкция № ___

бригадира уборочной бригады
____________
_____________
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Бригадир уборочной бригады относится к категории рабочих.

1.2. Бригадир уборочной бригады принимается на должность и освобождается от должности приказом ____________________________ по представлению __________________________.

1.3. Бригадир уборочной бригады подчиняется непосредственно ________________________.

1.4. На время отсутствия бригадира уборочной бригады его обязанности выполняет другой сотрудник, назначенный приказом ________________________________ организации.

1.5. В своей деятельности бригадир уборочной бригады руководствуется: Трудовым кодексом РФ, нормами ГОСТа по бытовым услугам (уборка), правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и производственной санитарии, уставом организации, приказами и распоряжениями _________________________, указаниями ____________________________, Правилами трудового распорядка, настоящей должностной инструкцией.

2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

2.1. На должность бригадира уборочной бригады назначается лицо, имеющее _____________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

2.2. Бригадир уборочной бригады должен знать:

– технологический процесс комплексной уборки;

– требования требования ГОСТа по бытовым услугам (уборка);

– инструкции и технологические рекомендации по уборочным работам;

– требования к санитарному содержанию территории объекта;

– основы организации труда;

– назначение, устройство, правила эксплуатации уборочного оборудования и приспособлений;

– назначение, свойства, концентрацию дезинфицирующих и моющих средств, правила безопасного пользования ими и дальнейшего хранения;

– этику делового общения;

– локальные нормативные акты организации;

– правила и нормы охраны труда, техники безопасности и пожарной безопасности.

2.3. Бригадир уборочной бригады должен уметь:

– организовать работу бригады;

– выполнять все виды комплексной уборки;

– проводить инструктаж сотрудников в ходе производственного процесса;

– контролировать качество выполнения работ;

– подготовить объект к сдаче непосредственному руководителю, а при необходимости – представителю заказчика.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Бригадир уборочной бригады обязан:
3.1. Организовать работу бригады по комплексной уборке на обслуживаемом объекте.

3.2. Расставить членов бригады по местам.

3.3. Проводить инструктаж сотрудников по технике безопасности и правилам технической эксплуатации оборудования, по производственной санитарии.

3.4. Организовать получение необходимых для работы расходных материалов, химических средств, оборудования, инвентаря и других средств труда.

3.5. Осуществлять оперативный учет расходных материалов и инвентаря.

3.6. Контролировать членов бригады на наличие форменной одежды и аккуратного внешнего вида, соблюдение трудовой дисциплины.

3.7. Контролировать качество выполняемых работ и соблюдение технологии комплексной уборки.

3.8. Обеспечить сохранность и содержание в исправном состоянии имущества, находящегося на объекте.

3.9. Контролировать выполнение санитарных требований и правил пожарной безопасности.

3.10. Подменять в случае необходимости членов бригады.

3.11. Обеспечить выполнение основных плановых заданий бригады.

3.12. Составлять ежедневные отчеты о проделанной работе.

3.13. Проходить в установленном порядке периодические медицинские осмотры.

3.14. Информировать руководство организации об имеющихся недостатках в обслуживании объекта, о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью людей, о каждом несчастном случае, происшедшем на обслуживаемом объекте.

3.15. Обеспечить вежливое общение с персоналом и посетителями обслуживаемого объекта.

4. ПРАВА

Бригадир уборочной бригады имеет право:
4.1. Требовать от членов бригады объяснений в случае нарушения трудовой дисциплины.

4.2. Требовать от технической службы своевременной закупки расходных материалов, оборудования, приспособлений и других средств труда.

4.3. Получать от руководителей и сотрудников всех структурных подразделений организации информацию, необходимую для выполнения должностных обязанностей.

4.4. Представлять на рассмотрение своего непосредственного руководства предложения по совершенствованию своей работы.

4.5. Сообщать руководству обо всех недостатках, выявленных в процессе работы, и вносить предложения по их устранению.

4.6. Проходить переподготовку и повышение квалификации в порядке, установленном трудовым законодательством и локальными нормативными актами организации.

4.7. Взаимодействовать со всеми функциональными подразделениями организации и должностными лицами по вопросам профессиональной деятельности в пределах своей компетенции.

4.8. Требовать от руководства организации обеспечения организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также содействия в обеспечении прав, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Бригадир уборочной бригады несет ответственность:
5.1. За некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на него должностной инструкцией обязанностей в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

5.2. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим законодательством РФ.

5.3. За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.

6. ПОРЯДОК ПЕРЕСМОТРА ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ

6.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости, ______________________________.

6.2. С приказом о внесении изменений (дополнений) в должностную инструкцию знакомятся под расписку все сотрудники, на которых распространяется действие этой инструкции.

Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом _______________________
__________________________________________________.

СОГЛАСОВАНО

Начальник отдела кадров
______________
____________

____________

С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.

Бригадир уборочной бригады
______________
____________

____________
