________________________________________________
 

	УТВЕРЖДАЮ
_________________________
_________________________
_________________________


 

Должностная инструкция № _____
слесаря-инструментальщика
 

_______________
_______________
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность слесаря-инструментальщика.

1.2. Слесарь-инструментальщик относится к категории рабочих, назначается на должность для выполнения слесарных работ в соответствии с разрядом.

1.3. Решение о назначении на должность слесаря-инструментальщика и об освобождении от должности принимается _____________________ по представлению ________________ ________________.

1.4. На должность слесаря-инструментальщика назначается лицо, удовлетворяющее следующим квалификационным требованиям: ____________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________.

Каждый следующий разряд слесарю-инструментальщику присваивается квалификационной комиссией организации при выполнении следующих условий: ______ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________.

Право на повышение разряда имеют в первую очередь рабочие, качественно выполняющие работы и установленные нормы труда более высокого разряда __________ ____________________________.

1.5. Слесарь-инструментальщик должен знать:

– постановления, распоряжения, приказы, методические, нормативные материалы по инструментальной обработке;

– рациональную организацию труда на своем рабочем месте;

– технологический процесс выполняемой работы; правила технической эксплуатации и ухода за оборудованием, приспособлениями и инструментом, при помощи которых он работает или которые обслуживает, способы выявления и устранения возникающих неполадок; режим рационального использования материальных ресурсов; нормы расхода энергии, сырья и материалов на выполняемые им работы; мероприятия по охране и улучшению условий труда;

– требования, предъявляемые к качеству выполняемых работ, в том числе и по смежным операциям или процессам; виды и причины брака, способы его предупреждения и устранения;

– безопасные и санитарно-гигиенические методы труда, основные средства и приемы предупреждения и тушения пожаров на своем рабочем месте, участке; сигнализацию, правила управления подъемно-транспортным оборудованием и правила стропальных работ;

– производственную (по профессии) инструкцию и Правила трудового распорядка;

– назначение и порядок установления тарифных ставок, норм и расценок; порядок тарификации работ, присвоения рабочим квалификационных разрядов, пересмотра норм и расценок, установления технически обоснованных норм;

– основные положения и формы подготовки, переподготовки и повышения квалификации рабочих на производстве;

– условия оплаты труда при многостаночном обслуживании и совмещении профессий; особенности оплаты труда и стимулирования труда;

– элементарные геометрические и тригонометрические зависимости;

– основы технического черчения;

– устройство применяемых металообрабатывающих припиловочных и доводочных станков;

– правила применения доводочных материалов;

– свойства инструментальных и конструкционных сталей различных марок;

– устройство и правила применения контрольно-измерительной аппаратуры и приборов;

– влияние температуры детали на точность измерения;

– способы термической обработки инструментальных и конструкционных сталей;

– систему допусков и посадок, квалитеты и параметры шероховатости;

– припуски для доводки с учетом деформации металла при термической обработке;

– правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

1.6. Слесарь-инструментальщик в своей деятельности руководствуется:

– действующими нормативно-техническими документами;

– уставом организации, локальными нормативными актами, нормативными и распорядительными документами, издаваемыми руководителем организации;

– настоящей должностной инструкцией.

1.7. Слесарь-инструментальщик подчиняется ___________________________________.

1.8. На время отсутствия слесаря-инструментальщика (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за исполнение возложенных на него обязанностей.

 

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

 

Слесарь-инструментальщик:

2.1. Изготавливает и ремонтирует инструмент и приспособления средней сложности прямолинейного и фигурного очертания: резцы фасонные; фрезы наборные; развертки разжимные; штангенциркули; штампы; кондуктора; шаблоны.

2.2. Изготавливает сложный и точный инструмент и приспособления с применением специальной технической оснастки и шаблонов.

2.3. Занимается слесарной обработкой деталей по 8–11 квалитетам с применением универсальной оснастки.

2.4. Размечает и вычерчивает фигурные детали (изделий).

2.5. Доводит инструмент.

2.6. Рихтует изготовляемые изделия.

2.7. Изготавливает сложные инструменты и приспособления совместно со слесарем-инструментальщиком более высокой квалификации.

2.8. Выполняет все виды работ, связанные с приемкой и сдачей смены, своевременной подготовкой к работе и уборкой своего рабочего места, оборудования, инструментов, приспособлений и содержанием их в надлежащем состоянии.

2.9. Ведет всю установленную техническую документацию. Учет и отчетность.

2.10. Выполняет отдельные служебные поручения руководителя подразделения.

 

3. ПРАВА

 

Слесарь-инструментальщик вправе:

3.1. Получать все предусмотренные действующим законодательством социальные гарантии.

3.2. Требовать создания всех условий для выполнения должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в том числе предоставления необходимого оборудования, инвентаря, средств индивидуальной защиты, льгот и компенсаций за работу в условиях труда, отклоняющихся от нормальных.

3.3. Знакомиться с решениями руководства организации, касающимися его деятельности.

3.4. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

3.5. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

3.6. Повышать свою профессиональную квалификацию.

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 

Слесарь-инструментальщик несет ответственность:

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За нарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом ____________________ _____________________________________________________________________________.

 

СОГЛАСОВАНО

Начальник отдела кадров                       ________________                           ______________
_______________

 
С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.

Слесарь-инструментальщик    ________________                         ______________
_______________
