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	УТВЕРЖДАЮ
_________________________
_________  _____________
____________________ 


 

Должностная инструкция № ___
инженера по инсталляции и эксплуатации оборудования 
_______________ 
_______________
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Инженер по инсталляции и эксплуатации оборудования относится к категории специалистов, является сотрудником _________________________.

1.2. Инженер по инсталляции и эксплуатации оборудования назначается на должность и освобождается от должности приказом ____________________________ организации по представлению ________________________ и подчиняется непосредственно _________________.

1.3. Инженер по инсталляции и эксплуатации оборудования в своей деятельности руководствуется: законодательством, устанавливающим правовые основы деятельности в области связи, права и обязанности лиц, участвующих в указанной деятельности, а также регулирующим отношения, возникающие в сфере информации и информационных технологий; уставом организации; положением об отделе сетевых работ; локальными нормативными актами; распорядительными документами руководителя организации по вопросам, относящимся к его компетенции; настоящей Инструкцией.

1.4. На время отсутствия инженера по инсталляции и эксплуатации оборудования (командировка, отпуск, болезнь и т. п.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке приказом ___________________________, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

2. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

2.1. На должность инженера по инсталляции и эксплуатации оборудования назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование в области ________________________________ _________________________________________________________, а также опыт работы в ___________________________________________________________________________________.

2.2. Инженер по инсталляции и эксплуатации оборудования должен знать:
– законодательство в области связи;
– правила и нормы охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности;
– процедуры инсталляции и обслуживания оборудования и программного обеспечения:

• __________________________;
• __________________________;
• __________________________;
• сетевые устройства, маршрутизаторы, коммутаторы;
• стандартные протоколы приложений;
• дизайн устройств и сетей высокой доступности;
• __________________________;
• __________________________;
• принципы электропитания высокой надежности;
• определение требований по установке систем высокой надежности;

– __________________________;
– __________________________;
– __________________________;
– __________________________;
– __________________________;
– сетевой аудит – продвинутый уровень;
– нормативные правовые акты, рекомендации и методические материалы по вопросам, относящимся к сфере его деятельности;
– критерии и показатели, характеризующие качество выполнения работ по монтажу, настройке и системному программированию оборудования;
– требования, предъявляемые к безопасности выполнения работ, требования охраны труда и противопожарной безопасности;
– ПК на уровне опытного пользователя;
– английский язык – _______________________________________;
– этику делового общения;
– локальные нормативные акты организации.

3. ФУНКЦИИ

Инженер по инсталляции и эксплуатации оборудования выполняет следующие функции:

3.1. Осуществляет инсталляцию и обслуживание оборудования в объеме, предусмотренном проектами, выполняемыми отделом, обеспечивая соблюдение всех нормативных и технических требований.

3.2. Осуществляет консультирование менеджеров проектов по вопросам, касающимся технического проектирования, реализации имеющихся технических заданий.

3.3. Контролирует правильность и своевременность выполнения всех действий по реализации технического проекта, начиная с момента описания технических условий (спецификации) до подключения установленного оборудования к общей сети и сдачи работ заказчику.

3.4. Координирует деятельность подрядчиков в соответствии с проектными сроками и требованиями, осуществляет аудит качества внедрения.

4. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Инженер по инсталляции и эксплуатации оборудования обязан:

4.1. Осуществлять подготовку технической документации зависимого узла сети (абонентского пункта) для монтажа и эксплуатации.

4.2. Проводить обследование и давать экспертную оценку технического состояния новых и уже существующих узлов связи.

4.3. Предоставлять необходимую техническую информацию специалистам по монтажу и инженерам по тестированию и интеграции оборудования.

4.4. Обеспечивать ASP-доступ, управление и контроль работы аппаратуры и программного обеспечения узла связи.

4.5. Осуществлять техническую поддержку и сопровождение проекта на стадии проведения тендера.

4.6. Осуществлять контроль приобретения оборудования для узла связи в соответствии с сетевыми схемами.

4.7. Нести материальную ответственность за аппаратуру и оборудование в период проведения монтажных работ.

4.8. Сдавать выполненную работу инженерам узла связи – представителям заказчика.

4.9. Совместно с представителями обслуживающей организации совершать первичный монтаж оборудования для верификации (установки, проверки) нового элемента или выяснения функциональности существующих элементов.

4.10. Исходя из требований _________________________________, в случае необходимости применять требуемое оборудование и технические средства.

4.11. Решать комплексные проблемы по монтажу оборудования и осуществлять консультирование по всем техническим вопросам, касающимся решения этих проблем, лиц, задействованных в этом процессе.

4.12. В соответствии с установленными процедурами руководить действиями по монтажу оборудования на узле связи, ориентируясь на пожелания клиентов.

4.13. Осуществлять контроль работы персонала подрядчика, отвечающего за монтаж оборудования, а также контроль соответствия результатов работы всем установленным требованиям.

4.14. Совместно с представителем подрядчика, отвечающим за монтаж оборудования:
– планировать и распределять персонал, руководить работой по монтажу в соответствии с инструкциями для транспортировки, монтажа оборудования, прокладки сетей и проверки производственных условий;
– инструктировать персонал, задействованный в монтаже оборудования, относительно действий по установке;
– проверять, доставлена ли в нужном количестве и в установленные сроки документация по инструментам и материалам, необходимая для установки конструкции;
– контролировать соответствие условий проведения работ по монтажу электрических сетей, электрооборудования установленным требованиям безопасности;
– постоянно контролировать осуществление работы по монтажу оборудования, происходящему в «живом режиме», когда особенно высок риск нанесения ущерба, поломки клиентской сети.

4.15. Соблюдать технику безопасности, использовать в работе только безопасные материалы и инструменты.

4.16. Заказывать материалы, осуществлять их возврат поставщикам в случае ненадлежащего качества, вести претензионную работу.

4.17. Под руководством менеджера проекта участвовать в организации и проведении рабочих совещаний по урегулированию проблем, касающихся монтажа оборудования и инжиниринга.

4.18. Еженедельно информировать менеджера проекта о ходе выполнения монтажных работ.

4.19. ______________________________________________________________________________ _______________________________.
5. ПРАВА

Инженер по инсталляции и эксплуатации оборудования имеет право:

5.1. Приостанавливать работу по монтажу оборудования на узле связи, если есть риск возникновения опасности для людей, задействованных в проведении работ.

5.2. Контролировать качество поставляемых оборудования и материалов, необходимых для проведения монтажных работ, отбраковывать некачественные материалы и оборудование в случае их поставки.

5.3. Требовать представления отчета о проведении монтажных работ от представителей подрядной организации, отвечающих за их выполнение.

5.4. Получать от должностных лиц организации информацию, необходимую для осуществления его деятельности, знакомиться с проектами решений руководства, касающимися исполнения его должностных обязанностей.

5.5. Вносить на рассмотрение руководству организации предложения по улучшению организации и качества проведения работ по монтажу оборудования.

5.6. Требовать от руководства организации обеспечения организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также содействия в обеспечении прав, предусмотренных настоящей Должностной инструкцией.

5.7. Проходить переподготовку и повышение квалификации в порядке, установленном трудовым законодательством и локальными нормативными актами организации.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Инженер по инсталляции и эксплуатации оборудования несет ответственность в пределах, установленных действующим законодательством:

6.1. За некачественное и несвоевременное выполнение обязанностей, предусмотренных настоящей Инструкцией.

6.2. За несоблюдение нормативных документов, регулирующих сферу его деятельности.

6.3. За несоблюдение правил охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности.

6.4. За порчу оборудования, материалов при проведении работ по монтажу, небрежное отношение к его хранению и использованию, повлекшее хищение, иное причинение материального ущерба организации.

6.5. За разглашение информации, составляющей коммерческую и иную охраняемую законом тайну.

6.6. За предоставление руководству организации искаженной информации, касающейся проведения работ по монтажу оборудования.

Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом ___________________________
___________________________.

СОГЛАСОВАНО

Начальник отдела кадров
_______________
_______________
______________
С настоящей Инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.

Инженер по инсталляции и эксплуатации 
_______________
_______________
оборудования

______________
