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	УТВЕРЖДАЮ
________________________
_________ ______________
________________________


Должностная инструкция № ___
инженера технического надзора в добывающей отрасли

 

__________________
__________
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность инженера технического надзора.
1.2. Инженер технического надзора относится к категории специалистов, назначается на должность для организации технического надзора.
1.3. Решение о назначении на должность инженера технического надзора и об освобождении от должности принимается __________________________ по представлению _____________________________.
1.4. На должность инженера технического надзора назначается лицо, __________________ _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________:
___________________________________________________________________________________________________________________________;
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
_____________________________________________________________________________.
1.5. Инженер технического надзора должен знать:
– законы и иные нормативные правовые акты в области проектирования, использования и охраны недр и окружающей среды;
– организационно-распорядительные документы и методические материалы, касающиеся производства строительно-монтажных работ;
– перспективы технического развития организации;
– технические условия и графики выполнения строительно-монтажных работ;
– стандарты, технические условия на строительные материалы, детали, конструкции, строительные нормы и правила;
– основы технологии производства;
– способы ведения строительно-монтажных работ;
– порядок приемки объектов, законченных строительством;
– методы контроля качества объектов;
– порядок оформления проектно-сметной и другой технической документации;
– строительные материалы, изделия, конструкции;
– основы: экономики, организации производства, труда и управления; законодательство об охране окружающей среды;
– организацию и планирование работ;
– условия монтажа и технической эксплуатации оборудования;
– методы проведения технических расчетов;
– современные технические средства выполнения вычислительных работ;
– требования организации труда;
– основы стандартизации;
– основы документооборота (в т. ч. электронного);
– стандартный пакет офисных программ;
– специальные программы для построения графиков, чертежей, смет;
– технический и разговорный английский язык;
– экономику;
– трудовое законодательство;
– организацию труда и организацию производства;
– действующие положения по оплате труда;
– процессы, действующие в организации;
– порядок взаимодействия структурных подразделений организации;
– правила по охране труда, охране окружающей среды, производственной санитарии и пожарной безопасности.
1.6. Инженер технического надзора в своей деятельности руководствуется:
– действующими нормативно-техническими документами;
– уставом организации;
– локальными нормативными актами;
– нормативными и распорядительными документами, издаваемыми руководителем организации;
– настоящей должностной инструкцией.
1.7. Инженер технического надзора подчиняется непосредственно ____________________.
1.8. На время отсутствия инженера технического надзора (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за исполнение возложенных на него обязанностей.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Инженер технического надзора:
2.1. Анализирует опыт реализации проектов организации и конкурентов, причины трудностей и неудач (срывы сроков и ухудшение качества), данные об эксплуатации объектов проектирования.
2.2. Ведет учет законченных строительно-монтажных работ и подготавливает необходимые данные для составления отчетности о выполнении планов капитального строительства.
2.3. Принимает меры по предупреждению и устранению брака.
2.4. Контролирует качество устранения строительными организациями недоделок, дефектов в установленные комиссией сроки.
2.5. Контролирует ход выполнения планов капитального строительства, соответствие объемов, сроков и качества строительно-монтажных работ, а также качества применяемых материалов, изделий, конструкций утвержденной проектно-сметной документации, рабочим чертежам, строительным нормам и правилам, стандартам, техническим условиям, нормам охраны труда.
2.6. Осуществляет от лица заказчика технический надзор за выполнением строительно-монтажных работ и приемку законченных объектов от подрядных строительных организаций, техническую приемку законченных строительно-монтажных работ и объектов.
2.7. Оформляет необходимую техническую документацию.
2.8. Принимает участие в рассмотрении и согласовании возникающих в ходе строительства изменений проектных решений, оперативно решает вопросы по замене при необходимости материалов, изделий, конструкций (без снижения качества строительных объектов).
2.9. Участвует в работе комиссий по приемке строительных объектов и сдаче их в эксплуатацию.
2.10. Участвует в решении вопросов о внесении в проекты изменений в связи с внедрением более прогрессивных технологических процессов, объемно-планировочных и конструктивных решений, обеспечивающих снижение стоимости и улучшение технико-экономических показателей объектов строительства и реконструкции.
2.11. Представляет организацию при совместной работе с иными проектными и архитектурными организациями, с представителями заказчика в пределах своей компетенции.
2.12. Вносит предложения по оптимизации работы.
2.13. Обобщает и заносит в базы данных результаты работы.

3. ПРАВА
Инженер технического надзора вправе:
3.1. Получать все предусмотренные действующим законодательством социальные гарантии.
3.2. Требовать создания всех условий для выполнения должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в том числе предоставления необходимого оборудования, инвентаря, средств индивидуальной защиты, льгот и компенсаций за работу в условиях труда, отклоняющихся от нормальных.
3.3. Знакомиться с решениями руководства организации, касающимися его деятельности.
3.4. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.
3.5. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.
3.6. Повышать свою профессиональную квалификацию.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Инженер технического надзора несет ответственность:
4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.
4.2. За нарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.
4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ.
Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом _____________________ ___________________________________________________.

 

СОГЛАСОВАНО

 

Начальник отдела кадров
____________
_____________
_________________
 

С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.

 

Инженер технического надзора 
____________
____________
_______________
