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Положение о порядке проведения инвентаризации кассы

	_________
	_________


1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения _____________ инвентаризации кассы и оформления результатов инвентаризации.

1.2. Инвентаризация может быть плановая и внеплановая (внезапная): 

· плановая инвентаризация проводится ежегодно перед составлением годовой отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года;

· внеплановая (внезапная) инвентаризация проводится как по решению руководителя организации, так и по требованию контролирующих органов.

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия денежных средств (денежных документов) в кассе организации;

· сопоставление фактического наличия денежных средств (денежных документов) в кассе организации с данными бухгалтерского учета и выявление отклонений;

· проверка полноты отражения в учете кассовых операций.

1.4. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются приказом руководителя организации. Проведение обязательно в следующих случаях:
· при смене материально ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления;

· в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

· при реорганизации или ликвидации организации;

· в других случаях, предусмотренных законодательством и другими нормативно-правовыми документами.
1.5. Инвентаризации подлежат: 

· наличные деньги;
· ценные бумаги;
· денежные документы.

1.6. Для проведения инвентаризации ежегодно в организации приказом руководителя назначается инвентаризационная комиссия в составе председателя и членов.

1.7. Инвентаризационная комиссия несет ответственность:

· за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом руководителя; 

· за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.
1.8. При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе принимаются к учету наличные деньги, ценные бумаги и денежные документы (почтовые марки, марки государственной пошлины, вексельные марки, авиабилеты и другие). 

1.9. Проверка фактического наличия бланков строгой отчетности производится по видам бланков с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков, а также по каждому месту хранения и материально ответственному лицу.

1.10. Инвентаризация наличных денежных знаков и денежных документов проводится не реже одного раза в квартал и перед составлением годовой отчетности.

1.11. Результаты инвентаризации денежных средств оформляются:

· актом инвентаризации наличных денежных средств (форма № ИНВ-15);

· инвентаризационной описью ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности (форма № ИНВ-16).

