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	УТВЕРЖДАЮ
____________________
__________ __________
__________

	 


 

Должностная инструкция № ___
главного диспетчера порта

 

 

_________
__________
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность главного диспетчера порта.

 

1.2. Решение о назначении на должность и об освобождении от должности принимается ______________________ по представлению ______________________________.

 

1.3. На должность главного диспетчера порта назначается лицо, имеющее ______________ ___________________________________________________________.

 

1.4. Главный диспетчер порта в своей деятельности руководствуется:
– действующими нормативно-техническими документами;
– ___________________, локальными нормативными актами ___________;
– настоящей должностной инструкцией.

 

1.5. Главный диспетчер порта должен знать:
– законодательные и нормативные правовые акты, методические материалы по оперативному управлению производством и оформлению технической документации;
– специализацию и особенности структуры порта;
– виды выполняемых работ и услуг;
– производственные мощности, технические характеристики, конструктивные особенности и режимы работы оборудования порта;
– правила эксплуатации оборудования порта;
– порядок и методы производственного планирования, специализацию и территориальное расположение подразделений предприятия, производственные связи между ними;
– системы и методы учета хода производства;
– правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

 

1.6. Главный диспетчер порта подчиняется ______________________________.

 

1.7. На время отсутствия главного диспетчера порта (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке.

 

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

 

Главный диспетчер порта обязан:

 

2.1. Организовать работу диспетчерской службы порта по оптимальному планированию суточной работы судов.

 

2.2. Обеспечивать контроль над расстановкой судов по видам работ с учетом наиболее эффективного и рационального их использования (для обеспечения выполнения планов работ и удовлетворения поданных заявок).

 

2.3. Осуществлять контроль учета судозаходов.

 

2.4. Обеспечивать своевременное доведение диспетчерской службой порта заданий до исполнителей и обработку первичной документации (буксирных квитанций, нарядов-заданий и т. д.).

 

2.5. Обеспечивать контроль над работой караванной и лихтерными командами, береговыми матросами.

 

2.6. Организовать работу пассажирских судов, корректировку их работы при изменении пассажиропотока и погодных условий.

 

2.7. Контролировать состояние спасательного оборудования и пассажирских причалов в порту, городе и принимать необходимые меры по устранению выявленных недостатков в их состоянии.

 

2.8. Обеспечивать контроль движения судов при транспортной работе, выполнении ими мероприятий по предотвращению загрязнения ____ нефтепродуктами, мусором.

 

2.9. Проводить контроль над работами по своевременной подготовке трюмов судов и танкеров для приема и выдачи сухих и наливных грузов и согласовывать эти работы с диспетчерской службой с диспетчерами порта, нефтерайона и лабораторией нефтерайона.

 

2.10. Организовывать работу по готовности специализированных судов по приему ГСМ из железнодорожных цистерн с причалов порта.

 

2.11. Проводить мероприятия по обеспечению исправного состояния причалов, водораздаточных колонок, санитарного и противопожарного режима на причалах порта.

 

2.12. Регулярно участвовать в диспетчерских совещаниях с докладом о выполнении планов работ за сутки и планируемых работах.

 

2.13. Обеспечивать функционирование системы управления охраной труда в пределах своих обязанностей.

 

2.14. Организовывать, проводить и обеспечивать контроль работы со сменными диспетчерами по вопросам охраны труда, соблюдению правил безопасности и т. д.

 

2.15. Контролировать трудовую дисциплину работников диспетчерской службы.

 

3. ПРАВА

 

Главный диспетчер порта вправе:

 

3.1. Знакомиться с проектными решениями ___________, касающимися его деятельности.

 

3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

 

3.3. В пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю о недостатках, выявленных в процессе исполнения должностных обязанностей, и вносить предложения по их устранению.

 

3.4. Требовать от ___________ оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

 

3.5. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 

Главный диспетчер порта несет ответственность:

 

4.1. _______________________________________________________________________________.

 

4.2. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

 

4.3. За нарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

 

4.4. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

 

 

5. ПОРЯДОК ПЕРЕСМОТРА ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ

 

5.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости, _________________________________.

 

5.2. С приказом о внесении изменений (дополнений) в должностную инструкцию знакомятся все работники, на которых распространяется действие этой инструкции, и ставят свою подпись.

 

Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом ________________________________________________.

 

 

СОГЛАСОВАНО

 

__________________________
____________
____________
__________
 

С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.

 

 

Главный диспетчер порта
____________
____________
__________
