_____________________________________________________________________________
 

	УТВЕРЖДАЮ
_____________________
_________ ___________
________


 

 

Должностная инструкция № _____
архитектора

 

___________
__________
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность архитектора.

 

1.2. Решение о назначении на должность архитектора и об освобождении от должности принимается ____________________ по представлению ____________________________.

 

1.3. На должность архитектора назначается лицо, имеющее ___________________________________ _______________________________________________________________________________.

 

1.4. Архитектор в своей деятельности руководствуется:
– действующими нормативно-техническими документами;
– уставом организации, локальными нормативными актами, нормативными и распорядительными документами, издаваемыми руководителем организации;
– настоящей должностной инструкцией.

 

1.5. Архитектор должен знать:
– законы и иные нормативные акты Российской Федерации, относящиеся к архитектуре и градостроительству;
– требования охраны окружающей среды;
– распорядительные, нормативные и методические документы по проектированию, строительству, эксплуатации или восстановлению (реконструкции, реставрации) объектов;
– порядок заключения и исполнения договоров организации;
– технические, экологические, социально-экономические и эстетические требования к объектам архитектуры;
– специфику региональных и местных природных, экономических, экологических, социальных и других условий реализации градостроительных и архитектурных решений;
– технологию проектирования, строительства и эксплуатации объектов архитектуры;
– методы проектирования и проведения технико-экономических расчетов;
– виды и свойства строительных материалов и конструкций, используемых в строительстве;
– порядок проведения экологической экспертизы;
– тенденции развития архитектуры и строительства;
– технические условия, стандарты и другие требования, предъявляемые к разработке и оформлению проектно-сметной документации;
– порядок согласования и утверждения проектно-сметной документации;
– современные технические и программные средства проектирования (__________________________ _________________________________________________________);
– ______________________________________________________________________;
– правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
 

1.6. Архитектор подчиняется _______________________________________________.

 

1.7. На время отсутствия архитектора (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке.
 

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

 

Архитектор:
2.1. Принимает участие в:
– разработке архитектурных решений;
– подготовке технических заданий на проектирование;
– составлении комплексных планов-графиков выполнения работ;
– работе комиссии по выбору площадок (трасс) под строительство;
– строительстве инженерных сооружений;
– контроле качества выполненных работ;
– работе комиссий по приемке-сдаче объекта;
– приемке работ по инженерной подготовке, благоустройству и озеленению территории строящегося объекта.
2.2. Разрабатывает:
– эскизные проекты;
– технические задания для подрядчиков по проектируемым объектам.

 

2.3. Представляет необходимые данные по проекту заказчику и подрядчикам.

 

2.4. Выполняет:
– фотофиксацию объектов проектирования;
– эскизное и рабочее документирование.

 

2.5. Осуществляет:
– разработку и согласование проектно-сметной документации на строительство проектируемого объекта;
– авторский надзор за строительством объектов и соблюдением соответствия технологии выполнения работ установленным нормам и правилам.

 

2.6. Проводит технико-экономические расчеты по обоснованию проектного решения.

 

2.7. Ведет и оформляет рабочую документацию по проекту.

 

2.8. Представляет подготовленную документацию на утверждение.

 

2.9. Корректирует проектно-сметную документацию.

 

2.10. Обеспечивает соответствие разрабатываемых решений действующим нормативам, требованиям законодательства по охране окружающей среды и экологическим стандартам.

 

2.11. Консультирует специалистов организации и заказчиков по вопросам архитектуры.

 

2.12. Выполняет отдельные служебные поручения ____________________________________.

 

3. ПРАВА

 

Архитектор вправе:

 

3.1. Знакомиться с проектными решениями руководства организации, касающимися его деятельности.

 

3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

 

3.3. При назначении его ответственным за определенный объем работ в пределах своей компетенции сообщать непосредственному руководителю о недостатках, выявленных в процессе исполнения должностных обязанностей, и вносить предложения по их устранению.

 

3.4. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

 

3.5. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 

Архитектор несет ответственность:

 

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

 

4.2. За нарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

 

4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

 

5. ПОРЯДОК ПЕРЕСМОТРА ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ

 

5.1. Должностная инструкция пересматривается, изменяется и дополняется по мере необходимости, ______________________________________________________________.

 

5.2. С приказом о внесении изменений (дополнений) в должностную инструкцию знакомятся под расписку все сотрудники, на которых распространяется действие этой инструкции.

Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом _____________________________ _____________________________________________.

 

СОГЛАСОВАНО

 

Начальник отдела кадров
______________
____________
______________
 

С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.

 

Архитектор
______________
____________
______________
