
	

	полное наименование организации


 
ПРИКАЗ № __
о проведении фотографии рабочего дня
 
_________
__________
 

С целью определения фактической загруженности сотрудников в течение рабочего дня, выявления потерь (нехватки) рабочего времени, анализа вызвавших их причин и оптимизации затрат рабочего времени,
 
ПРИКАЗЫВАЮ:
 

Проводить фотографию рабочего дня _______________________ по списку:
– ____________ – _________________;
– ____________ – _________;
– ____________ – _____________________;
– ____________ – ______. 
Каждый сотрудник, указанный в списке, в рабочие дни в период с _______________________ обязан составлять ежедневный отчет о проведении самофотографии рабочего дня и сдавать его в конце текущего рабочего дня или утром следующего рабочего дня инспектору по кадрам. _________ инспектор по кадрам должен сдать пачки с отчетами по каждому сотруднику генеральному директору.
Форма отчета приведена в приложении к приказу.
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	С приказом ознакомлены:
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Приложение к приказу № __ от __________
Фотография рабочего дня
Настоящая фотография проведена за «__» ________ _____ г. на основании _________________________________________________________ с целью изучения затрат рабочего времени на протяжении рабочего дня работника.
Результаты изложены в таблице.
	Задание
	От кого получено
	Время начала
	Время окончания
	Кому передано

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Фамилия И.О. и подпись работника: ________________________________/_________________
Должность работника: ___________________________________
Подразделение: _______________________________

