________________________________________________________

 

УТВЕРЖДАЮ
______________________
______________________
______________________
  
Должностная инструкция № ____
дежурного по сопровождению воздушных судов

 
_____________
_____________

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет обязанности, права и ответственность дежурного по сопровождению воздушных судов.

1.2. Дежурный по сопровождению воздушных судов относится к категории специалистов, обеспечивающих безопасность взлета и посадки воздушных судов.

1.3. Решение о назначении на должность дежурного по сопровождению воздушных судов и об освобождении от должности принимается ____________________________________.

1.4. На должность дежурного по сопровождению воздушных судов назначается лицо, имеющее среднее профессиональное (техническое) образование, дополнительную подготовку на специальных курсах диспетчеров, наличие свидетельства, подтверждающего знание профессионально ориентированного английского языка, и удовлетворяющее следующим требованиям к стажу работы:

	Разряд оплаты
	Образование
	Стаж работы

	3–4
	Среднее (полное) общее образование и специальная подготовка по установленной программе
	Без стажа работы

	5
	Среднее профессиональное (техническое) образование
	Без стажа работы

	–
	Среднее (полное) общее образование
	Не менее трех лет в диспетчерских службах авиапредприятия


 
1.5. Дежурный по сопровождению воздушных судов в своей деятельности руководствуется:
– законодательными и иными нормативными актами РФ в сфере своей деятельности;
– руководствами, правилами, наставлениями;
– локальными нормативными актами организации;
– настоящей должностной инструкцией.

1.6. Дежурный по сопровождению воздушных судов должен знать:
– законодательство РФ о труде;
– Воздушный кодекс РФ;
– законодательные и иные нормативные акты РФ по вопросам развития наземных служб воздушного транспорта;
– Положение о дисциплинарной ответственности сотрудников воздушного транспорта;
– руководства по организации движения:
     – воздушных судов,
     – спецавтотранспорта,
     – средств механизации;
– летно-технические характеристики воздушных судов, совершающих посадку в аэропорту;
– правила:
     – связи,
     – контроля за движением воздушных судов на аэродроме,
     – установки воздушного судна на перроне,
     – радиообмена, фразеологию;
– сигналы, применяемые для регулирования движения воздушных судов и установки их на место стоянки;
– правила эксплуатации радио- и светотехнического оборудования, автомашин и специального транспорта;
– расписание движения воздушных судов;
– профессионально ориентированный английский язык;
– правила по охране труда, технике безопасности, производственной санитарии и противопожарной защите.

1.7. Дежурный по сопровождению воздушных судов подчиняется ____________________.

1.8. На время отсутствия дежурного по сопровождению воздушных судов (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за исполнение возложенных на него обязанностей.

 
2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

 

Дежурный по сопровождению воздушных судов:

2.1. Получает в соответствии с установленным на аэродроме порядком информацию о посадке воздушного судна.

2.2. Ведет радиосвязь с воздушным судном в соответствии с правилами и фразеологией радиообмена.

2.3. Взаимодействует с диспетчерскими составами пунктов руления и старта.

2.4. Проверяет занятость стоянок воздушных судов.

2.5. Определяет:
– количество свободных стоянок воздушных судов;
– оптимальный маршрут следования воздушного судна к месту стоянки.

2.6. Встречает воздушное судно в соответствии с установленным на аэродроме порядком.

2.7. Сопровождает воздушное судно к месту стоянки.

2.8. Производит осмотр взлетно-посадочной полосы (в т. ч. в ночное время и в сложных метеоусловиях) в соответствии с порядком, принятым на аэродроме.

2.9. Оказывает помощь экипажам по предотвращению аварийных ситуаций.

2.10. Принимает меры по обеспечению безопасности полетов при возникновении сложной обстановки и особых случаев.

2.11. Оформляет всю установленную документацию.

 

3. ПРАВА

 

Дежурный по сопровождению воздушных судов вправе:

3.1. Получать все предусмотренные действующим законодательством социальные гарантии.

3.2. Требовать создания всех условий для выполнения должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в том числе предоставления необходимого оборудования, инвентаря, средств индивидуальной защиты, льгот и компенсаций за работу в условиях труда, отклоняющихся от нормальных.

3.3. Знакомиться с решениями руководства организации, касающимися его деятельности.

3.4. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

3.5. Запрашивать через непосредственного руководителя информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

3.6. Повышать свою профессиональную квалификацию.

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 

Дежурный по сопровождению воздушных судов несет ответственность:

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим законодательством РФ;

4.2. За нарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим трудовым, административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.

4.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим законодательством РФ.

 
Должностная инструкция разработана в соответствии с ______________________________ ____________.

 
СОГЛАСОВАНО 

 
Начальник отдела кадров                                        ________________               ________________

________________
 
С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте. 
 
Дежурный по сопровождению воздушных судов ________________              ________________
________________

